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y CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA ALEGRIA
/4 ESTADO DE SA0 PAULO
Cidade Folelore

1842 Legislatura

PROJETO DE LEI N°29, DE 13 SETEMBRO DE 2023.

“Cria o cargo de Assessor Administrativo e
Legislativo na estrutura administrativa da
Céamara Municipal de Santo Antonio da

Alegria e da outras providéncias correlatas.”

Artigo 1° Em face do disposto nesta Leli, fica criado o cargo em
comissdo de Assessor Administrativo e Legislativo, cujo vencimento, grau de

escolaridade e atribuigdes séo os definidos no Anexo I, que acompanha esta Lei.

Art. 2° As despesas decorrentes com a presente resolucédo
correrdo a conta de dotacdes consignadas no orgcamento do exercicio, suplementadas se

necessario.

Art. 3° Ficam alterados os Anexos I, Il e V da Resolugdo n°

01/2016, que passam a ter a seguinte redacao:

Anexo |

Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Santo Anténio da Alegria

Unidade de Lotagdo: DIVISAO ADMINISTRATIVA
Quantidade Denominacao Provimento Carga | Ref.
Horaria | Remuneracao
01 Assistente de Apoio Concurso 40h C
Administrativo Publico
01 Auxiliar de Servigos Concurso 40h A
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Gerais Publico
01 Assessor Comissao — A C
Administrativo e Livre disposicéo
Legislativo Nomeacao
01 Contabilista Concurso 40h E-1
Publico
Anexo 11

Quadro com atribuigdes basicas, escolaridade e condicdes de
provimento do cargo publico ora instituido na Camara Municipal de

Santo Antdnio da Alegria

Cargo publico de provimento em comissao,
lotado e subordinado na  unidade

administrativa denominada Divisao
Administrativa, tendo como atribuicBGes
principais:

Mediar conflitos administrativos internos e
externos, com vistas a solugdo de problemas e
a perfeita harmonia entre a Camara Municipal
e a comunidade em geral;

Fazer cumprir as determinacBes da
Presidéncia da Camara e executar as tarefas
por ela delegadas e representa-la, sempre que
para isso for designado;

Promover 0 acompanhamento das atividades
de administracdo geral, analisando as
necessidades dos Vereadores, de forma a
garantir o bom andamento dos trabalhos dos
parlamentares;

Manter-se a disposicdo da Presidéncia para
resolugdo de questdes internas e externas;

Cumeprir e fazer cumprir as determinacdes de
superiores hierarquicos;
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Assessorar as ComissGes permanentes e as
especiais em suas reunides, bem como editar
a ata;

Coordenar as atividades de atendimento e
levantamento de dados relativos a acédo
administrativa sob a orientacdo do Presidente
da Cémara;

Encaminhar ~ documentos e  demais
ASSESSOR  ADMINISTRATIVO  E comunicacbes  oficiais a  instituicOes

LEGISLATIVO competentes;

Assessorar a confecgdo de portarias e atos sob
orientagdo do Diretor Administrativo, do
Procurador juridico e do Contador;

Auxiliar o Presidente e a Procuradoria
Juridica na organizacdo e montagem de
processos administrativos em geral;

Elaborar a pauta da sesséo e disponibilizar em
sistema legislativo, sob a orientacdo do
Procurador Juridico, do Diretor da Camara e
do Chefe de Gabinete;

Assessorar e  verificar o correto
preenchimento de informacBes, contratos,
licitagBes e demais documentos no site oficial
da Cémara e no Portal Transparéncia;

Cumprir todas as obrigacbes assemelhadas,
que lhe forem atribuidas em portarias e ordens
de servico.

PRE-REQUISITOS: Formagdo em ensino superior, com conhecimento em rotinas

atinentes ao dia a dia de Camaras Legislativas.

CONDICOES DE TRABALHO: Contatos Pessoais: contatos internos. Informacdes:

podem ser confidenciais, Seguranca do Servidor: normal, Ambiente Fisico: normal.
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Anexo V

Organograma da Camara Municipal de Santo Antonio da Alegria

Gabinete da Presidéncia

Diretor Administrativo e

Chefe de Gabinete

Legislativo

Divisdo Administrativa

Divisdo Legislativa

/

i

Assessor Administrativo e

Legislativo Procurador

Contabilista

Assistente de Apoio
Administrativo

Auxiliar de Servigos Gerais

Art. 4° Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo,

revogada as disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Santo Antdnio da Alegria, 13 de setembro de 2023.

Atilio Donizete Pratavieira
Presidente

Claudio Luiz Carvalho Paulo Henrique Alves

Vice-Presidente 1° Secretario

Jodo Henrique Calixto de Souza

2° Secretario
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Justificativa

O presente projeto destina-se a criar, no reduzido quadro funcional de servidores
da Camara Municipal, cargo em comissdo destinado a preencher uma lacuna verificada
frequentemente, a saber: a ponte entre os vereadores, incluido o Presidente, e os
funcionarios efetivos da casa, bem como desempenhar a funcdo de assessoramento tdo

necessario.

A escolha pela modalidade de cargo em comissdo se da pela necessidade de

relacdo de especial confianca entre as atribuicdes elencadas e o detentor da posicao.

N&o se trata de fungdes majoritariamente técnicas ou burocraticas, justificando-se

a modalidade.
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