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PROJETO DE RESOLUCAOQO N° 03, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024.

“Dispde sobre a Uniformizacio dos
Procedimentos de Licitacio no ambito da
Camara Municipal de Santo Anténio da
Alegria/SP, em regulamentacio da Lei
Federal n” 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. As aquisi¢bes de bens e servigos no dmbito da Camara Municipal de
Santo Antonio da Alegria, Estado de Séo Paulo, sujeitar-se-do a legislagdo federal e as normas
especificas desta Resolugdo.

Art. 2°. O processo de licitagio destina-se ao ordenamento formal de toda
contratacio de servigos técnicos, de servigos de engenharia, de obras, compras, registro de pregos,

credenciamentos, alienagdes, concessdes e locagdes.

Art. 3°. A competéncia para autorizar a abertura das licitagdes e contrata¢des

diretas por dispensa e inexigibilidade ¢ do Presidente da Camara Municipal.

Pardgrafo tinico. A autorizagio da abertura das licitagdes e contratagoes diretas
por dispensa e inexigibilidade, a ser exercida pelo Presidente da Cédmara Municipal, ocorrera
somente apds a prévia analise a ser exercida pela Contabilidade do Poder Legislativo, no que se

refere aos seguintes aspectos:

[ - Disponibilidade Financeira,
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111 - Critérios administrativos relacionados as demandas de processos licitatorios
previstos e em andamento, de acordo com o fluxo das agdes desempenhadas pelo Departamento de

Licitagdes, e

IV - O atendimento aos dispositivos da Lei Complementar n® 101/2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 4°. Os procedimentos licitatorios serdo realizados pelo Departamento de
Licitagoes e conduzidos pelo agente de contratagdio e pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio,

comissdo de contratagdo ou comissdes especificas, nomeados na forma da legislagio vigente.

Pardgrafo wnico. Ao Departamento de Licitagdes compete processar e julgar os
pedidos de cadastramento de fornecedores.

CAPITULO II
DA UNIFORMIZAGCAODOS PROCEDIMENTOS DE LICITACAQ

Art. 5°. Os procedimentos tratados nesta Resolugiio devem ser iniciados com a

abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado.

Art. 6°. Os agentes plblicos requisitantes deverdo solicitar a abertura do processo

administrativo de dispensa e/ou inexigibilidade de licitagio por meio:

I — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) assinado pelo ordenador de
despesa, com data e local de sua realizagio, conforme modelo padronizado no ANEXO 1 desta
Resolugdo, contendo:

a) identificagdo da demanda, com a descri¢io sucinta do objeto solicitado;

b) motivagdo da necessidade da contratagdo, com as justificativas de fato e de

direito que fundamentam a demanda, apontando claramente os beneficios a serem alcancados pela

aquisigiio ou contratagdo;
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¢) compatibilidade da contratagio com o Plano de Contrata¢des Anual;

d) descrigdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungio do
consumo anual ou da utilizagdo provavel, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, por
meio de demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores ou outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento adequado da aquisi¢do/contratagio, admitido o fornecimento

continuo;
e) previsdo da data de entrega dos bens/servigos e critérios de aceitagio;

f) condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracio do

material;
g) quadro resumo da pesquisa de pregos;
h) justificativa do prego;
i) justificativa da escolha da modalidade de licitagio;
i) indicagdo do responsavel pela fiscalizagdo do contrato;
k) declaragio de viabilidade de aquisigio.

Art. 7°. Além do Documento de Formalizagio de Demanda (DFD), devem
instruir o procedimento:

I — Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando aplicavel, conforme disposto em

norma especifica;

I — Termo de Referéncia (TR), devidamente assinado pelo servidor responsavel,

conforme disposto em norma especifica,

IIT — Pesquisa de pregos, realizada pelo Agente de Contratagdo, cabendo a este
realizd-la quando se tratar de Sistema de Registro de Prego com pluralidade das requisigdes,

mediante:
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a) pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagio
formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, na qual conste niimero do CNPJ da empresa,
enderego e nome do representante legal, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 06 (seis) meses

antecedentes a data em que for protocolada a solicitagéo de compra no Departamento de Licitagdes;

b) composigdo de custos unitirios menores ou iguais 4 mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP);

¢} utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso, facultada a

utilizagdo dos Painéis de Pregos disponiveis nos seguintes sitios eletrénicos:

1. www .bancodeprecos.com.br

2. www.comprasgovermamentais.gov.br
3. www | gov.br

d) contratagdes similares feitas pela Administragio Publica, em execugio ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante

sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente:

€) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de

regulamento.

IV - adequagio orgamentaria, em atendimento ao principio da responsabilidade
fiscal, no que se refere ao exigido pelos incisos le II, do artigo 16, da Lei Complementar Federal n°
101, de 4 de maio de 2000, e da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964;

V - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o

atendimento dos requisitos exigidos;
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§1° Os pardmetros previstos nas alineas deste artigo poderdo ser utilizados de
forma combinada ou ndo, devendo ser priorizados os previstos nas alineas "a", "b" “¢” e “d” e
demonstrado no processo administrativo a metodologia utilizada para obtengdo do prego de

referéncia.

§2° Excepcionalmente, mediante justificativa de interesse publico ou
demonstragdo de que ndo houve resposta dos fornecedores, sera admitida a pesquisa com menos de
trés pregos ou fornecedores, sob integral responsabilidade civil, criminal e administrativa do
solicitante.

§3° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nesta Resolugdo, o contratado devers
comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentaciio de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo,

ou por outro mejo idoneo.

§4° Serdo utilizados, como metodologia para obtengéo do prego de referéncia para
a contratagdo, a média ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros adotados

neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e os excessivamente elevados.

§3° Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que
devidamente justificados e fundamentados pela autoridade competente.

§6° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,

quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§7" Para desconsideragio dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados,

deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.
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§8" Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, estes deveriio
receber solicitagdo formal para apresentagdo de cotagdo, bem como lhes devera ser conferido prazo

de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser licitado.

CAPITULO 111
COMPRAS DIRETAS POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADEDE LICITACAO

Art. 8°. Para as aquisigdes de bens, servigos e contratagdes de obras mediante
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, a tramitagio sera composta de autuagio e instrugdo do
procedimento com os documentos mencionados no artigo 7° desta Resolugdio, acrescidos dos

seguintes:
a) razdio da escolha do contratado;

b) apresentagio de documentos da fase habilitagdo que contenham as informacdes

necessarias e suficientes para demonstrar a capacidade de realizar o objeto, dividindo-se em:

1. juridica: limita-se a comprovagdo de existéncia juridica da pessoa e, quando

cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

2. teécnica, quando for o caso, conforme disposto no art. 67 da Lei n°
14.133/2021;

3. fiscal, social e trabalhista, conforme disposto no art, 68 da Lei n°
14.133/202], obrigatoriamente exigida do licitante contratado:

4. econdmico-financeira, conforme disposto no art. 69 da Lei n® 14.133/2021;

¢) declaragéo do ordenador da despesa de que a realizacdo da dispensa de licitacio
para o objeto solicitado néo ultrapassara os limites anuais estabelecidos nos incisos 1 e II, do caput,
do artigo 75, da Lei n° 14.133/2021, para:
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l. o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva

unidade gestora;

2, o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,

entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

d) proposta assinada pelo fornecedor ou executante, com o detalhamento das

condigdes da contratagfio e de precos.

Pardgrafo dnico. A documentagdo de habilitagdo, conforme disposto no art, 70,
da Lei n° 14.133/2021, podera ser parcialmente dispensada mediante justificativa do ordenador de
despesas, nas contratagdes para entrega imediata e nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme valores atualizados
previstos no art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO IV
TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 9°. O planejamento adequado das compras e contratagdes fica sob
responsabilidade do Presidente da Camara (ordenador de despesas), o qual devera formalizar junto
a0 Departamento de Licitagdes as solicitagdes de que trata o art. 6° com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias ao prazo previsto para realizagdo da licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, bem como

para a assinatura do contrato.

Art. 10. A solicitagio de compra sera protocolada pelo agente piiblico requisitante
no Departamento de Licitagdes e somente podera ser recebida pelo servidor responsavel quando a

documentagio estiver em estrita observéncia ao disposto nos artigos 7° e 8° desta Resolugio.

Art. 11. As solicitagdes de compras em desacordo com os requisitos minimos

impostos nesta Resolugdo serdo devolvidas pelo Departamento de Licitagdes ao(s) requisitante(s)

para correcdo das irregularidades.
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Art. 12. Apo6s o recebimento do processo pelo Departamento de Licitagdes, o
processo com seus documentos em anexo seguira a tramitagdo na seguinte ordem, conforme
disposto no ANEXO 2 desta Resolugio:

a) envio a Diretoria Geral da Cémara para que, através do Departamento de
Contabilidade, exerca a verificagdo da correlagio da despesa com os projetos estratégicos, nos
termos da norma de execugdo orcamentéria em vigor, conforme disposto no inciso IV, do artigo 7°,
desta Resolugdio sem prejuizo da verificagdo dos itens mencionados nos incisos 1, Il e 1II do

paragrafo Gnico do art. 3°,

b) Procedendo de maneira favoravel ao prosseguimento da fase interna, a
Diretoria Geral da Camara remeterd os autos ao Departamento de Licitagdes, o qual dara andamento
na respectiva fase interna da licitagdo, cabendo a este, com base nos elementos transmitidos,
elaborar a respectiva minuta do edital.

c) envio do processo para emissio de parecer juridico e pareceres técnicos,

conforme o caso, nos termos do disposto no inciso V, do artigo 7°, desta Resolugio.

d) encaminhamento a Presidéncia da Cémara para autorizar a realizacio da

licitagdo ou da dispensa,;

e) envio ao Departamento de Licitagdes para providenciar as respectivas

publicagdes dos avisos e demais atos atinentes ao andamento da fase externa da licitagdo.

Art. 13. As contratagdes por dispensa de licitagdo, limitadas aos valores tratados
nos incisos Le I, do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, serdo preferencialmente precedidas de
divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias Oteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagio de interesse da
Administragio em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a

proposta mais vantajosa.

§1° Para os fins de cumprimento do disposto no caput deste artigo, as propostas

adicionais de eventuais interessados serfio enviadas ao e-mail institucional do Poder Legislativo
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indicado no site oficial, ocasido em que ficara registrada a data e o horario do envio da proposta,
sem prejuizo do recebimento de propostas de maneira fisica, na forma a ser disciplinada no

respectivo aviso de dispensa de licitagdo.

§2" O atendimento aos prazos previstos nos artigos 9° e 13 desta Resolugio
podera ser dispensado nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagiio que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade
dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens,

publicos ou particulares, desde que o fato seja devidamente justificado no processo.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 14. Fica vedado o empenho de qualquer despesa decorrente de processo
licitatorio que ndo tenha cumprido as determinagdes desta Resolugéo.

Art. 15. O Departamento de Licitagdes somente poderi adotar as medidas visando
a instauragdo do devido processo licitatorio quando cumpridos plenamente os requisitos constantes
do artigo 7° e 8°,

Art. 16. Cabera ao Departamento de Licitagdes realizar a tramitacio fisica do
processo para manifestagdo das autoridades competentes, conforme disposto no artigo 12, desta
Resolugio.

Art. 17. Cabera ao Departamento de Licitagdes a elabora¢do da minuta do edital e

dos contratos, cabendo a Procuradoria Juridica da Cimara a posterior conferéncia de todos eles,

Art. 18. O disposto nesta Resolugio néo isenta o ordenador de despesas, e demais

agentes publicos, do devido cumprimento das normas aplicaveis as licitagdes publicas previstas na
Constitui¢do Federal de 1988 e Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021,
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CAPITULO VI
VIGENCIA

Art. 19. Os casos ndo previstos nesta Resolugdo deverdo observar os dispositivos
da Lei n® 14.133/2021, podendo o Departamento de Licitagdes, o Controle Interno e a Procuradoria

do Poder Legislativo esclarecer quaisquer dividas referentes as licitagdes pablicas.

Art. 20. Esta Resolugio entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

as disposig¢des em contrario

Céamara Municipal de Santo Antdnio da Alegria, 05 de fevereiro de 2024,

Claudio Luiz Carvalho Kénia Vieira Naves da Silva

1" Secretaria
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Vice-Presidente 2" Secretiria
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