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“Dispde sobre as diretrizes para atuagao do
agente de contratagdo e da equipe de apoio de
que trata a lei federal n. 14.133, de 1° de abril
de 2021, no dmbito da Camara Municipal de
Santo Antdnio Da Alegria/SP™.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugio regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, determinando as regras para a atuagdo do agente de contratagdo e da equipe
de apoio de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito do Poder Legislativo
Municipal.

CAPITULO I
DOS AGENTES PUBLICOS
Segiio [
Do Agente de Contratagio

Art. 2° O agente de contratagio serd designado pelo Presidente da Cidmara
Municipal, em carater permanente ou especial, conforme © disposto no art. 8 da Lei n° 14.133, de

2021.
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Da Equipe de Apoio

Art. 3° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pelo
Presidente da Camara Municipal, para auxiliar o agente de contratagio ou a comissio de

contratagio na licitagio, observados os requisitos estabelecidos no art. 4°,
CAPITULO IIT
DA DESIGNACAQ DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 4° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta

Resolucio devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da Cémara

Municipal de Santo Anténio da Alegria/SP;

IT - ter atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagio
compativel ou qualificagio atestada por certificagio profissional emitida por escola de governo

criada e mantida pelo Poder Publico; e

I11- ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragio nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do "caput", consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagio com a Cimara

Municipal evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedagdo de que trata o nciso ITI do "caput” incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o

licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° O agente de contratagio sera designado dentre servidores efetivos do quadro
permanente da Camara Municipal de Santo Anténio da Alegria/SP.
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Art. 5° O encargo de agente de contratagdo e de integrante de equipe de apoio

ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigbes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior

hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no caput, o Presidente da Cimara Municipal devera
providenciar a qualificagio prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagio requerida,

observado o disposto no § 3° do art. 6°.
CAPITULO IV
DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 6° O principio da segregagio das funcgbes veda a designagiio do mesmo
agente publico para atuagio simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a

possibilidade de ocultagio de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagdo.

Paragrafo Gnico. A aplicagio do principio da segregagio de fungdes de que trata o
caput:

| - sera avaliada na situaciio fatica processual; e
II - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:
a) Da consolidagiio das linhas de defesa; e

b) De caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do

objeto da contratacio.

Art. 7°. O agente publico designado para atuar na drea de licitagbes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
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profissional especializado deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9 da Lei n° 14.133, de
2021.

CAPITULO V
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Segiio [
Da Atuagio do Agente de Contratagdo
Art. 8°. Cabera ao agente de contratagio, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagio, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagoes para fins de

saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os trimites da licitagio e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagdes referente a0 Plano Anual de Contratagbes seja cumprido,

observando. ainda, o grau de prioridade da contratagdo: e

III - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes

acdes:

a) Receber, exammnar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses

documentos, caso NECessarno;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com o0s requisitos
estabelecidos no edital;

¢) Verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

d) Sanear erros ou falhas que néo alterem a substincia das propostas;
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e) Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado,

f) Indicar o vencedor do certame;
g) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) Encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de
habilitagio e exauridos os recursos administrativos, ao Presidente da Camara para adjudicagio e
para homologacio.

§1° O agente de contratagio sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido

a erro pela atuagiio da equipe.

§2° A atuacio do agente de contratacio na fase preparaténa devera ater-se ao

acompanhamento e is eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugio processual.

§3° Observado o disposto no art. 6° desta Resolugfio, o agente de contratagio

podera delegar as competéncias de que tratam os incisos I e IT do caput, desde que seja devidamente

justificado.

§4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagiio por outros setores

da Cdmara Municipal ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§5° As diligéncias de que trata o § 6° observarfo as normas internas do 6rgdo,

inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 9% O agente de contratagio contara com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal para o desempenho das fungdes

essenciais a execugio das suas fungdes.
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§1° O auxilio de que trata o "caput" se dari por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do orgdo

quanto ao fluxo procedimental.

§2° Sem prejuizo do disposto no §1° a solicitagio de auxilio ao orgio de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e

individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisio
técnica e as orientacdes normativas do Sistema de Controle Interno e se manifestara acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de

contratagdes.

§4° Previamente 4 tomada de decisio, o agente de contratagio considerara

eventuais manifestagdes apresentadas pelos orgios de assessoramento juridico e de controle interno.
Segio 1
Da Atuagio da equipe de apoio

Art. 10. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagiio no exercicio de

suas atribuigdes.

Paragrafo tinico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos orgdos de

assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal, nos termos do disposto no art.
9°,

Secdo 111
Do Recebimento Definitivo

Art. 11. O recebimento definitivo ficara a cargo do agente de contratagéo.
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Pardgrafo umico. Os prazos e os métodos para a realizagdo do recebimento

definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no §3° do art. 140
da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DA GRATIFICACAOQ

Art. 12. Serd devida gratificagiio mensal ao agente de contratagio e a equipe de
apoio no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) e RS 300,00 (trezentos reais) respectivamente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13, Os casos omissos serdo dirimidos pela Administra¢do, que podera expedir
normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informagdes adicionais.

Art. 14 Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Santo Antémio da Alegria, 05 de fevereiro de 2024.

Claudio Luiz Carvalho Kénia Vieira Naves da Silva

1" Secretiria

== TR
ieira Mazzo Ribeiro

Vice-Presidente 2" Secretaria
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